
旅費の振込日と書類〆切について ※原則として、概算払いをご希望の方は出張の１カ月半前に書類をご提出ください。（出張期間がグレーゾーンで、概算払いを希望する場合は条件アリ）
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【8/25 概算払い】①かつ②の条件を満たしている場合
①出張期間に8/25が含まれていること

②7/21までに見積書と旅程表の提出が可能

【精算払】9/25までに帰国。9/25までに出張関係書類全ての提出が可能

【9/25 概算払い】①かつ②の条件を満たしている場合
①出張期間に9/25が含まれていること

②8/25までに見積書と旅程表の提出が可能

                                     
                                     

【概算払】3/10までに帰国。7/21までに見積書と旅程表と領収書（※）の提出が可能
（※領収書が後日になる場合は、見積書の金額が領収書の金額と必ず同額であるものを提出してください）

 

【精算払】7/21までに帰国。
7/21までに出張関係書類全ての提出が可能

【精算払】8/25までに帰国。8/25までに出張関係書類全ての提出が可能
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                                     【概算払】3/10までに帰国。8/25までに見積書と旅程表と領収書（※）の提出が可能
                                     （※領収書が後日になる場合は、見積書の金額が領収書の金額と必ず同額であるものを提出してください）

【10/25 概算払い】①かつ②の条件を満たしている場合
①出張期間に10/25が含まれていること

②9/25までに見積書と旅程表の提出が可能

【概算払】3/10までに帰国。9/25までに見積書と旅程表と領収書（※）の提出が可能であること
（※領収書が後日になる場合は、見積書の金額が領収書の金額と必ず同額であるものを提出してください）

【精算払】11/24までに帰国。11/24までに出張関係書類全ての提出が可能

【精算払】12/25までに帰国。12/25までに出張関係書類全ての提出が可能

【概算払】3/10までに帰国。10/25までに見積書と旅程表と領収書（※）の提出が可能であること
（※領収書が後日になる場合は、見積書の金額が領収書の金額と必ず同額であるものを提出してください）

                                    
                                    

【12/25 概算払い】①かつ②の条件を満たしている場合
①出張期間に12/25が含まれていること

②11/24までに見積書と旅程表の提出が可能

【精算払】10/25までに帰国。10/25までに出張関係書類全ての提出が可能
【11/24 概算払い】①かつ②の条件を満たしている場合

①出張期間に11/24が含まれていること
②10/25までに見積書と旅程表の提出が可能
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・ 3/25の振込日は予備日とする。

・ 1/26以降の帰国予定者は、出来る限り1/25 or 2/22の概算払いにてお願いします。
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                                    【概算払】3/10までに帰国。11/24までに見積書と旅程表と領収書（※）の提出が可能であること
                                    （※領収書が後日になる場合は、見積書の金額が領収書の金額と必ず同額であるものを提出してください）

【概算払】3/10までに帰国。
1/25までに見積書と旅程表と領収書を提出

【概算払】3/10までに帰国。12/25までに見積書と旅程表と領収書（※）の提出が可能であること（※領収書が後日になる場合は、見積書の金
額が領収書の金額と必ず同額であるものを提出してください）

【2/22 概算払い】①かつ②の条件を満たしている場合
①出張期間に2/22が含まれていること

②1/25までに見積書と旅程表の提出が可能

【1/25 概算払い】①かつ②の条件を満たしている場合
①出張期間に1/25が含まれていること

②12/25までに見積書と旅程表の提出が可能

【精算払】1/25までに帰国。1/25までに出張関係書類全ての提出が可能
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